`PERSYARATAN REKOMENDASI PEMBUATAN AKTA 
PENDIRIAN KOPERASI DAN PENGESAHAN BADAN HUKUM KOPERASI PRIMER
KONSUMEN, PRODUSEN, JASA DAN PEMASARAN 

	NO
	URAIAN
	KETERANGAN

	
	
	ADA
	TIDAK ADA

	1
	2
	3
	4

	1.
	SURAT PERMOHONAN 
	
	

	2.
	BERITA ACARA RAPAT PEMBENTUKAN KOPERASI
	
	

	3.
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	DAFTAR HADIR RAPAT PEMBENTUKAN KOPERASI
	
	

	5.
	SURAT KUASA PENDIRIAN KOPERASI 
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	DAFTAR RIWAYAT HIDUP PENGURUS 
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	8.
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SURAT KETERANGAN KEDUDUKAN KOPERASI DARI KEPALA DESA/GAMPONG 
	
	

	10.
	
SURAT PERNYATAAN BAHWA BERKAS PERSYARATAN TELAH  SESUAI DENGAN KETENTUAN PERATURAN PERUNDANGAN-UNDANGAN
	
	



DINAS PERINDUSTRIAN, PERDAGANGAN, KOPERASI DAN UKM KOTA LANGSA










	 			                                                         	 		
	Langsa, ………………  2025

Nomor	: Ist/2025	Kepada Yth,
Lampiran	: -	Bapak Kepala Dinas   
Perihal	: Undangan Pembentukan Koperasi 	Perindagkop dan UKM
		Kota Langsa
		di –
		     L a n g s a

Dengan Hormat,
Sehubungan dengan akan dibentuknya Koperasi pada Gampong …………………...................... Kecamatan ……..…………… Pemerintah Kota Langsa untuk itu kami mengundang bapak agar dapat hadir pada :

Hari/Tanggal	     :  …………/…………………….. 2025	
Pukul		:  ……….. WIB
Alamat		:  ………………………………………………..
		 ………………………………………………..
Acara 		:  Pembentukan Koperasi Baru dan Pengarahan
No. Hp		:  ………………….

Demikian undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadiran tepat pada waktunya kami ucapkan terima kasih.


			Hormat Kami
			Calon Ketua Terpilih 



			 						 ……………










		                                                         	 Langsa, ……………………..2025           
	
Nomor	:   ………………………..	Kepada Yth. 
Lampiran	:   1 (satu) eks	Kepala Dinas Perindagkop
Perihal 	:   Permohonan Rekomendasi Pembuatan		dan UKM Kota Langsa
	Akta Pendirian Koperasi-----------------	di -	
		                                                                      	  L a n g s a 



Dengan Hormat,
Bersama ini kami mengajukan permohonan rekomendasi pembuatan Akta Pendirian KOPERASI ................................................................................ sesuai dengan peraturan perundang-undang yang berlaku. Sebagai bahan pertimbangan bersama ini kami lampirkan:

1. Berita Acara Rapat Pembentukan Koperasi. 
2. Susunan Pengurus dan Pengawas Koperasi. 
3. Daftar Hadir Rapat Pembentukan Koperasi. 
4. Surat Kuasa Pendirian Koperasi. 
5. Daftar Riwayat Hidup Pengurus dan Pengawas.
6. Bukti setoran modal awal masing-masing anggota.
7. Fotokopi KTP Pengurus, Pengawas dan Anggota Koperasi.
8. Surat Keterangan Kedudukan Koperasi dari Kepala Desa/Gampong.
9. Surat Pernyataan.

Demikian permohonan ini kami sampaikan agar dapat kiranya dikabulkan, atas perhatian Bapak saya ucapkan terimakasih.

KOPERASI ...........................................
Jl. …………………………………… Gampong ……………….……..
Kecamatan Langsa ………… -  Kota Langsa 

PENGURUS



                  .........................                          ...............................                    
             Ketua                                                  Sekretaris                                  
























BERITA ACARA
PEMBENTUKAN KOPERASI
NAMA KOPERASI : ……………….…………………………………….…….…..
ALAMAT LENGKAP : …………………………….………..……….…………………………………………………..
KOTA LANGSA

	Pada hari ini, ………….., tanggal ….. (…………………) bulan …………………tahun 2025 (dua ribu dua puluh lima), telah diadakan Rapat Anggota Koperasi …………………..….…………., bertempat di ……………………………………..., Kecamatan Langsa…………, Kota Langsa.
	Rapat dibuka oleh Pimpinan Rapat pada Pukul ……….. WIB dengan jumlah peserta yang hadir sebanyak …… (…………………..) orang sesuai dengan daftar hadir terlampir dan menyatakan kesepakatan untuk membentuk Badan Usaha Koperasi Baru keputusannya sebagai berikut :
KEPUTUSAN RAPAT
1. Sepakat mendirikan Koperasi			  : Primer.
2. Menetapkan Nama Koperasi adalah		  : Koperasi Produsen/Konsumen/Jasa/
  							  	    Simpan Pinjam/Pemasaran*(pilih salah satu)
  							  	    …………………………….. (Nama Koperasi) 
3. Menetapkan Tempat Kedudukan Koperasi di	  : …………………………………………….
4. Menetapkan Landasan, Asas,dan Prinsip Koperasi :
a. Landasan	 : Koperasi berlandasankan Pancasila dan Undang-Undang Dasar 1945.
b. Asas		 : Koperasi berdasar atas asas kekeluargaan.
c. Prinsip Koperasi :
1) Melakukan kegiatannya berdasarkan prinsip koperasi yaitu:
a. Keanggotaan bersifat sukarela dan terbuka;
b. Pengelolaan dilakukan secara demokratis;
c. Pembagian sisa hasil usaha (SHU) dilakukan secara adil sebanding dengan besarnya jasa usaha  masing-masing anggota;
d. Pemberian balas jasa yang terbatas terhadap modal;
e. Kemandirian.
2) Dalam mengembangkan koperasi, dengan prinsip:
a. Pendidikan perkoperasian;
b. Kerjasama antar koperasi.
3) Mengorganisir pemanfaatan dan pendayagunaan sumber daya ekonomi para anggotanya atas dasar prinsip-prinsip tersebut di atas dan kaidah-kaidah usaha ekonomi.
5. [bookmark: _Hlk172018336]Menetapkan maksud dan tujuan Koperasi :
a. Visi Koperasi :  :   (disesuaikan dengan kegiatan koperasi)
Menjadi koperasi unggul dan mandiri yang mampu membangun serta meningkatkan perekonomian dan kesejahteraan anggota.
b. Misi Koperasi :  (disesuaikan dengan kegiatan koperasi)
1. Menyelenggarakan pelayanan profesional kepada anggota, sesuai dengan jati diri koperasi;
2. Mengembangkan usaha-usaha untuk meningkatkan kesejahteraan anggota koperasi;
3. Meningkatkan tali persaudaraan, royalitas dan kebersamaan diantara sesama anggota Koperasi dan Instansi/Lembaga lainnya. 
c. Tujuan dan sasaran pembentukan Koperasi : (disesuaikan dengan kegiatan koperasi)
1. Koperasi bertujuan meningkatkan kesejahteraan anggota pada khususnya dan masyarakat pada umumnya, sekaligus sebagai bagian yang tidak terpisahkan dari tatanan perekonomian nasional yang demokratis dan berkeadilan;
2. Dalam mencapai tujuan yang telah ditetapkan, koperasi menyusun rencana strategis.
6. Menetapkan jangka waktu berdirinya Koperasi untuk jangka waktu yang tidak ditentukan lamanya.
7. Menetapkan Kegiatan Usaha Koperasi		      : Koperasi ……………………………

8. Menetapkan Kegiatan Usaha Utama Koperasi	      : ………………………………………



9. Menetapkan Kegiatan Usaha Pendukung Koperasi	: 
1. ……………………………………
2. ……………………………………
3. dst.

10. Menetapkan Kegiatan Usaha Tambahan Koperasi	: 
1. ……………………………………
2. ……………………………………
3. dst.

11. Menetapkan masa jabatan Pengurus dan Pengawas	: ..….. tahun
12. Menetapkan besarnya Simpanan Pokok/Angg	: Rp……………………..
13. Menetapkan besarnya Simpanan Wajib/bulan	: Rp……………………..
14. Simpanan Sukarela	: Rp……………………..
15. Menetapkan Modal Awal Pendirian Koperasi	:
1. Simpanan Pokok	: Rp……………………..
2. Simpanan Wajib	: Rp……………………..
3. Simpanan sukarela	: Rp…………………….. 
16. Menetapkan Prosentase pembagian SHU adalah sebagai berikut:
1. Cadangan							20%
2. Anggota sesuai dengan transaksi dan simpanan		50%
3. Pendidikan Anggota dan Karyawan				5%
4. Insentif untuk Pengurus dan Pengawas			10%
5. Insentif untuk Manajer dan Karyawan			5%
6. Sosial								5%
7. Dana Audit							5%
17. Menunjuk orang-orang yang namanya tersebut di bawah ini sebagai Pengurus dan Pengawas Koperasi untuk pertama kalinya:

Pengurus:
1. …………………….		dengan jabatan Ketua.
2. …………………….		dengan jabatan Sekretaris.
3. …………………….		dengan jabatan Bendahara.

Pengawas:
1. …………………….		dengan jabatan Ketua.
2. …………………….		dengan jabatan Anggota.
3. …………………….		dengan jabatan Anggota.

18. Menetapkan dan memberi kuasa kepada Pengurus untuk mengurus dan menandatangani Akta Pendirian Koperasi di hadapan Notaris.

Rapat ditutup oleh Pimpinan Rapat pada waktu ……… WIB.

Demikian keputusan Rapat Pendirian Koperasi …………………………………….. ini dan ditandatangani oleh kami yang diberi kuasa.
Langsa, ……………………… 2025
KOPERASI ................................................




       …………………….….                        …….………………		……………………….
                 Pimpinan Rapat                               Wakil Pimpinan Rapat	                   Anggota






SUSUNAN PENGURUS DAN PENGAWAS



KOPERASI ......................................
PERIODE 2025 s/d 2027


I. PENGURUS :
1. ..................................		Ketua
2. ..................................		Sekretaris	
3. ..................................		Bendahara

II. 	PENGAWAS :
1. ..................................	Ketua
2. ..................................	Anggota
3. ..................................		Anggota



				Langsa, …………………….….. 2025
			KOPERASI……………………………………………………… 
		PENGURUS 
				
	

Langsa, 20 Januari 2021
Pj. KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN, PERDAGANGAN, KOPERASI,
USAHA KECIL DAN MENENGAH KOTA LANGSA




MAHLIL, SH
PEMBINA 
NIP. 19710228 199103 1 001



                                                            ………………….               	 ………………….
                                                                    Ketua 	      	Sekretaris










DAFTAR HADIR RAPAT
PEMBENTUKAN KOPERASI
………………………………………….

	NO.
	NAMA
	ALAMAT
	TANDA TANGAN

	1
	
	
	1…………….

	2
	
	
	2. ……………                 

	3
	
	
	3…………….

	4
	
	
	4…………….

	5
	
	
	5…………….

	6
	
	
	6…………….

	7
	
	
	7…………….

	8
	
	
	8…………….

	9
	
	
	9…………….

	10
	
	
	10…………….

	11
	
	
	11…………….

	12
	
	
	12…………….

	13
	
	
	13…………….

	14
	
	
	14…………….

	15
	
	
	15…………….

	16
	
	
	16…………….

	17
	
	
	17…………….

	18
	
	
	18…………….

	19
	
	
	19……………

	20
	
	
	20…………….

	21
	
	
	21……………

	22
	
	
	22…………….

	23
	
	
	23……………

	24
	
	
	24…………….

	25
	
	
	25……………


Langsa, ……………………… 2025
KOPERASI ................................................




       …………………….….                        …….………………		……………………….
                 Pimpinan Rapat                               Wakil Pimpinan Rapat	                   Anggota


				








SURAT KUASA


Kami yang bertanda tangan dibawah ini :

1. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

2. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

3. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

4. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

5. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

6. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

7. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

8. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

9. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	











10. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

11. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

12. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

13. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

14. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

15. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

16. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	

17. Nama	:	 
	Pekerjaan	:	
	Alamat	:	 
	NIK	:	


Dengan ini memberi kuasa kepada :


1. Nama	:	 
	 Pekerjaan	:	
	 Alamat	:	 
	 NIK	:	

2. Nama	:	 
	 Pekerjaan	:	
	 Alamat	:	 
	 NIK	:	

3. Nama	:	 
	 Pekerjaan	:	
	 Alamat	:	 
	 NIK	:	


 -Selanjutnya di sebut PENERIMA KUASA-
                    			-KHUSUS-
Untuk mewakili dan bertindak untuk dan atas nama pemberi kuasa guna menghadap ke Notaris untuk menandatangani Akta Pendirian Koperasi …………………………. yang berkedudukan di …………………………………………………..……..Gampong………………………….………. Kecamatan Langsa …………..– Kota Langsa. 

-Demikian kuasa ini dibuat dengan sesungguhnya, agar dapat di gunakan dimana perlu-

			Langsa, ………………….. 2025
	PENERIMA KUASA			                   	PEMBERI KUASA1. 	1.
2. 	2.
3. 		3.
4. 	4.
5. 	5.
6. 	6.
7. 	7.
8. 	8.
9. 	9.
10. 			   10.
11. 	11.
12. 	12.
13. 	13.
14. 	14.
15. 	15.
16. 	16.
17. 	17. 

1. 		 1.
2. 		 2.	  
3. 		 3.		
















SURAT PERNYATAAN



Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama	:	……………………………….
No. KTP	:	……………………………….
Alamat	  :	…………………………………………………………………………. 
			………………………………………………………………………….

Jabatan	:	Ketua Koperasi ………………………………………………….

No. Telp.	:	……………………………

Dengan ini menyatakan	:
Bahwa format pengesahan akta pendirian Koperasi dan keterangan mengenai dokumen pendukung telah sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku dan bertanggung jawab penuh terhadap format pendirian Koperasi, dan dokumen pendukung lainnya.

Demikian surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenar-benarnya dan dapat dipertanggung jawabkan.

						         
Langsa, ………………………………… 2025


           Materai 10.000Ma


……………………………..

